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Az informacids dnrendelkezési jog és az informacidszabadsag biztositésa érdekében, az informaciés
Onrendelkezési jogrél €s az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL t6rvény (a tovabbiakban:
Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglalt kételezettségre figyelemmel, a kdzérdekii adatok megismerésére
iranyulé igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozzuk.

1. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

Jelen szabilyzat célja, hogy meghatérozza a Kondoros Varos Onkormanyzata, Kardos Kozség
Onkormanyzata, Kondoros Véros Szlovak Onkormanyzata, Szlovak Onkorményzat Kardos,
Kondoros-Kardos Koznevelési Intézményfenntarté Tarsulas és a Kondorosi Kéz6s Onkormanyzati
Hivatal feladatellitisa soran keletkezé kozérdekii adatok nyilvanossiga biztositasinak
eljarasrendjét, valamint meghatirozza a koézérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rendjét.

Jelen szabélyzat alkalmazésaban adatgazda lehet Kondoros Viaros C")nkorgiényzata, Kardos Kézség
Onkorményzata, Kondoros Véros Szlovak Onkormanyzata, Szlovak Onkorményzat Kardos, a
Kondoros-Kardos Kéznevelési Intézményfenntarté Tarsulas és a Kondorosi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal (a tovabbiakban egyiittesen: Adatgazda). Kondoros Véros Onkgrményzata, Kardos Kézség
fjnkonnényzata, Kondoros Viros Szlovdk Onkorményzata, Szlovak Onkorményzat Kardos és a
Kondoros-Kardos Kéznevelési Intézményfenntartdé Tarsulds kozérdekii adatait a Kondorosi Kézés
Onkorményzati Hivatalon keresztiil kezeli, ezért a kézérdekii adatok megismerése iranti igények
teljesitésére vonatkozé feladatokat ellaté szervként jelen szabalyzat alkalmazésiban a Kondorosi
K6z6s Onkorményzati Hivatalt (a tovabbiakban: Adatkezel6) kell érteni.

Jelen szabalyzat targyi hatélya kiterjed Adatgazda birtokaban 1évd, az Infotv. 3. § 5. pontjaban
meghatarozott kdzérdekd adatok és az Infotv. 3. § 6. pontjdban meghatirozott kdzérdekbsl
nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kdzérdekii adat) teljes korére. Az Infotv. 27. §(®
bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandék a kozhitelli nyilvantartasbol

£

torténd - kiilon térvényben szabélyozott - adatszolgaltatasra,

Jelen szabilyzat személyi hatilya kiterjed az Adatgazda vezetd tisztségviseldire, igy Kondoros
Viros Polgarmesterére, Kardos Kozség Polgarmesterére, Kondoros Véros C)nkomlényzata
Képviselo-testilletének  és a  Képviseld-testillet  bizottsdgainak tagjaira, Kardos Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testiiletének és a Képviselo-testiilet bizottsdganak tagjaira, Kondoros
Véros Onkorményzata munkavallaloira, Kardos Koézség Onkorményzata munkavallaléira,
Kondoros Varos Szlovik (")nkorményzata Elndkére, Szlovak Onkorményzat Kardos Elndkére,
Kondoros Véaros Szlovak Onkormanyzata Képviseld-testiilet, bizottsagénak tagjaira, Szlovak
Onkormdnyzat ~ Kardos  Képviselo-testiilet  tagjaira, Kondoros-Kardos  Kéoznevelési
Intézményfenntarté Térsulas Elndkére és a Tarsulési Tanacs tagjaira, valamint a Kondorosi Kézis
Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldire.

2. ALAPFOGALMAK

2.1.

Jelen szabélyzat alkalmazasa soran:

» kizérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egy€b kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év, valamint a
tevékenységére vonatkozd, vagy koézfeladatinak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett a
szemeélyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen mdédon vagy formaban rdgzitett informaci6
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, ondllé vagy gyijteményes jellegétdl;

* kozérdekbdl nyilvinos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetSségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
koézérdekbdl elrendeli;

¢ adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek sszessége, igy példaul gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, tSrlése és megsemmisitése, valamint az



2.2,

adatok tovabbi felhaszndldsanak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisira alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

* nyilvinossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhet6vé tétele.

A jelen pontban nem meghatérozott fogalmak tekintetében az Infotv. , Ertelmezé rendelkezései”
kérében meghatérozottak az iranyadok.

3. KOZERDEKU ADATOK KORE, A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

3.1

3.2

3.3.

34.

Adatkezeld, mint kézfeladatot ellato szerv, a feladatkorébe tartozo ligyekben koteles elésegiteni és
biztositani a kézvélemény pontos és gyors téjékoztatasat, killondsen az alabbi iigykirékben:

az dnkorményzati koltségvetés és annak végrehajtisa;

az onkormanyzati vagyon kezelése;

a kdzpénzek felhasznalasa és az e célbdl kétott szerzédések;

a piaci szereplok, magdnszervezetek és magénszemélyek részére kiilonleges vagy kizardlagos
Jjogok biztositasa.

Adatkezeld a jelen szabalyzat 3.1. pontjaban meghatirozott cél elérése érdekében rendszeresen
elektronikusan, a www.kondoros.hu és a www.kardos.hu_internetes oldalon, valamint az Infotv.
37/B. § (1) bekezdése alapjin az egységes kozadatkeresé rendszerben (www.kozadat.hu), az
Infotv. és a kozérdekil adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kiozadatkeresd rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrdl

sz6lé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 4ltal elsirt terjedelemben nyilvanossagra hozza a
tevekenységével kapcsolatos adatokat, igy kiiléndsen:

a hataskorére;

illetékességére;

szervezeti felépitésére;

szakmai tevékenységre €s az annak eredményére is kiterjedd értékelésre;
a miikodésérdl sz6l6 jogszabalyokra;

a birtokaban lévé adatfajtakra;

valamint a gazdalkodasara

vonatkozo6 adatokat.

Adatkezelonek lehetSvé kell tennie tovabba, hogy a kezelésében lévd kozérdekii adatot barki

megismerhesse. A kozérdekii adat megismeréséhez fiiz6d6 jogot torvény korlatozhatja kiilénssen:

honvédelmi érdekbdl;

nemzetbiztonsagi érdekbél;

biincselekmények iildSzése vagy megel6zése érdekében;

kéryezet- vagy természetvédelmi érdekbal;

kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valé kapesolatokra tekintettel:
birésagi vagy kbzigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

a szellemi tulajdonhoz fiizdd6 jogra tekintettel.

Az Adatkezelé feladat- és hataskdrébe tartozé dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismeréséhez és a megismerhetéség kizdrasahoz fliz6do kozérdek
stilyanak mérlegelésével Adatkszls engedélyezheti.

A dontés megalapozésit szolgdlé adat megismerésére irdnyulé igény a déntés meghozatalat
kévetden akkor utasithaté el, ha az adat megismerése az Adatkdzlé tSrvényes miikodési rendjét
vagy feladat és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyasté] mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjédnak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné,



35.

3.6.

3.7

3.8

Ha térvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat az Adatkszlé feladat- és
hatéskdrében eljar6 személy feladatkdrével osszefliggd személyes adata, tovabba egyéb,
kdzfeladatot ellité személy e feladatkdrével Osszefliggd személyes adata. Ezen adatok
megismerésére az Infotv. kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami illetleg helyi dnkormanyzati szervvel kitétt
szerzbdés alapjan kotelezOen igénybe veendd vagy mdas modon ki nem elégithetd szolgéltatast
nyljtd szervek vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak
nem mindsiild adat.

A kozérdekii adatok korére és azok kézzétételére vonatkozoan jelen fejezetben nem szabalyozott
kérdésekben az Infotv. rendelkezései az iranyadok.

A 3.2, pont szerinti, honlapon t6rténd koézzététel, illetve a kiozzététel technikai feltételeinek
biztositdsa a rendszergazdai feladatokat ellaté munkatars feladata, a kézzététel tartalmi és formai
ellendrzése, valamint az adatok aktualizalasanak figyelemmel kisérése a Jegyz feladata.

4. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES TELJESITESE

4.1,

4.2.

4.3.

Az informaci¢szabadsighoz valé jogot a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
teljesitése Utjan az Adatgazdanak kotelessége elGsegiteni. E feladatot Adatkezelénél a Jegyzd latja
el.

Adatkezel az érintettek tajékoztatisa érdekében a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
igények (a tovabbiakban: adatigénylések) intézésérdl tajékoztatSt tesz kozzé a 3.2. pontban
megjelolt honlapon.

Az adatigénylések befogadasa

4.3.1. Adatkezeld a kdvetkez6 modokon fogadja az adatigényléseket:

elektronikus uton a polhi@kondoros.hu e-mail cimen;

postai Oton az 5553 Kondoros, H3s8k tere 4-5. cimen;

személyesen szoban és irasban az Adatgazda székhelyén, az 5553 Kondoros, Hésok tere 4-5.
szam alatt, tigyfélfogadasi iddben.

4.3.2. A szobeli adatigénylést akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

az igényelt adat az Adatkezeld hontapjan mar kdzzétételre keriilt;

¢ az alkalmazott jogszabilyra vonatkozé altalénos tajékoztatassal teljesithetd és az igényld
sz6ban kéri a valaszt;

* az igényelt adat az Adatkezelé munkatarsainak nevére, beosztisara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylése szoban nem teljesithetd, arrél ketté példanyban Jjegyzdkonyvet kell
késziteni és az elektronikus és postai Uton beérkezett igényekkel egy tekintet ala eséként kell
kezelni.

4.3.3. Az adatigénylések formai kétottségektd] mentesen benyujthatoak, de tartalmazniuk kell legalabb

az alabbi adatokat:

az igényld neve;
nem természetes személy igényld esetében megnevezése;

* azon elérhetdség, amelyen az igényld szémara az igényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhatd.

4.3.4. Az adatigénylések kezelésére vonatkozéan a Kondorosi Kézdés Onkormanyzati Hivatal

4.4,

Iratkezelési Szabédlyzatiban foglaltak az iranyadok.

Az adatigénylések elbiralasa és teljesitése



4.4.1

. A Jegyz az adatigénylést annak iktatasat kvetden 3 napon beliil kdteles megvizsgélni abbél a
szempontbél, hogy:

az adatigénylés megfelel-¢ a jelen szabalyzat 4.3. pontjaban foglalt kévetelményeknek;

az igényelt adatok pontosan beazonosithatdak-e;

az igényelt adatoknak ki a kezeldje;

az igényelt adatok kdzérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatoknak mindsiilnek-e;

az igényelt adatok megtaldlhatéak-e a jelen szabalyzat 3.2. pontjaban kériilirt weboldalon;

az igeényelt adatok az igényld éltal kért modon vannak-e tarolva az Adatkezelénél vagy
feldolgozasuk sziikséges;

* az adatszolgéltatés teljesitése okoz-e az AdatkezelSnek kiilon kéltséget.

4.4.2. Az adatszolgéltatas eldkészitésére a Kondorosi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és

4.4.3.

Miikodési Szabélyzataban foglaltak az iranyadok. Az adatszolgaltatdst a Jegyzd gy koteles
el6késziteni, hogy annak az igény beérkezését kivetd legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15
napon beliil eleget lehessen tenni.

Az adatszolgaltatasnak lehetdség szerint az igényld altal kért technikai eszkozzel és modon kell

eleget tenni. A Jegyzd az igénylé szamara az adatokba torténé személyes betekintést
iigyfélfogadasi idoben biztositja.

4.4.4. Amennyiben az igény az igénylé altal kért médon nem teljesithetd, Ggy az igényldt irasos dton az

igény pontositasara kell felhivni. Amennyiben az igényld nem tudja az igényelt adatokat pontosan
megjeldini, a Jegyz0 koteles szamara segitséget nyiijtani.

4.4.5. Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigényléssel

crintett adatokat nem Adatkezeld kezeli, errdl a tényrdl az igényl6t a Jegyzo a lehetd legrévidebb
hataridon beliil, de legfeljebb 8 naptari napon beliil irdsban tdjékoztatja.

4.4.6. Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgdlat sordn bizonyitast nyer, hogy az adatigényléssel

érintett adatok nem kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok, vagy az adatok megismerését
jogszabdly korldtozza, az adatigénylést el kell utasitani. Az adatigénylés teljesitésének
megtagadasar6l - annak indokaival egyiitt - a Jegyzd legfeljebb 15 naptari napon beliil irdsban
tajékoztatja az igénylot.

4.4.7. Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat sorin bizonyitast nyer, hogy az adatigénylés csak

részben teljesithetd, az igényldt tajékoztatni kell a nyilvanossdgra hozatalban korlatozott adatok
korérél és megismerhetdségitk modjarél. Ezen tényekrd| az igényl6t a Jegyzo a lehetd legrovidebb
hataridon beliil, de legfeljebb 8 naptari napon beliil irasban tajékoztatja.

4.4.8. Az adatigénylés teljesitése sordn kiemelt figyelmet sziikséges forditani az igényld altal meg nem

4.5.

4.6.

ismerheté adatok felismerhetetlenné tételére, kiilondsen a személyes adatok kdrében. Az igénylé
altal meg nem ismerhetd személyes adatok kdrének tisztazdsa érdekében a Jegyzd kikéri az
adatvédelmi tisztviseld véleményét.

Az adatigénylések teljesitésére vonatkozdan jelen pontban nem szabalyozott kérdésekben az Infotv.
el6irasai az iranyadok.
A legyzd évente, az Infotv. dltal meghatérozott iddpontig statisztikai adatszolgaltatast nyijt a

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag részére az év soréan teljesitett és elutasitott
adatigénylésekrol.

5. ADATVEDELMI ELOIRASOK

5.1.

5.2,

Az Adatkezelé 4ltal a jelen szabalyzat 3.2. pontjdban megjeldlt honlapon kozzétett adatok
megismerése személyazonosité adatok kézléséhez, illetve regisztriciohoz nem kothetd. Személyes
adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (pl.: felhasznalé szamitégépének IP
cime) kezelhetd.

A jelen szabalyzat 4. pontjaban szabalyozott adatigénylés teljesitése soran az igénylé adatai csak
annyiban kezelhetdek, amennyiben az az adatigénylés teljesitéséhez, az adatigénylésnek az Infotv.



29.§ (la) bekezdésében meghatirozott szempont alapjan térténd vizsgilatdhoz, illetve az
adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités megfizetésehez sziikséges.

5.3. Adatkezel$ az adatigényléssel kapcsolatosan birtokaba jutott személyes adatokat az Infotv. 29. §
(1a) bekezdésébdl kivetkezéen az adatigénylés benyujtasatol szémitott egy évig hasznalhatja fel,
majd ezt kovetden az adatokat tartalmaz6 iigyiratot irattdrba helyezi, valamint az elektronikus witon
nyilvantartott adatokat a szamitégépes rendszerbdl torlhi.

5.4. Az igytipusban az Snkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél szdlé 78/2012.
(XI1. 28.) BM rendelet alapjan iranyad6 10 éves irattari megorzési idS alatt a személyes adatok
kezelésére vonatkozdéan az irattarazasi elSirdsokra vonatkozé jogszabalyok alapjan 6nallé jogalap
all fenn.

Az irattari megrzési id6 alatt Adatkezeld a birtokaban lév6 személyes adatokat nem hasznélhatja
fel, csupdn gondoskodik azok megfeleld megdrzésérl. Adatkezels az irattari meglrzésre
Jogszabaly altal megallapitott hatarido leteltét kivetden a személyes adatokat selejtezési eljaras
soran torli.

5.5. Amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltségtérités megfizetésére keriil sor, Adatkezels a
koltségtéritéssel kapcsolatos szamviteli dokumentumokat a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény
169. §-a alapjan 8 évig koteles megorizni. Adatkezeld a megbrzésre jogszabaly altal megallapitott
hatarid6 leteltét kdvetden a személyes adatokat selejtezési eljaras sorén totli.

5.6. Adatkezelo felelossége az adatkezelésre iranyad6é hataridék leteltét kovetden a papir alapi
dokumentumok ~megsemmisitése, valamint az elektronikus dokumentumok szdmitogépes
rendszerbél vald térlése oly mddon, hogy adattorlés esetén az érintett adatok a tovabbiakban ne
legyenek helyreéllithatdak.

6. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2021. augusztus 15. napjan 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével hatélyat veszti a Kondorosi K6z8s Onkormanyzati Hivatal 2020. junius
1. napjan kiadott Kozzétételi Szabalyzata.



